
 

 

Med. Praxisassistent/in (MPA) |  
Allg. Innere Medizin und Notfallsprechstunde Bern 

Das Praxiszentrum Bern PZBE, an der Seilerstrasse 8, liegt zentral in 
der Nähe des Bahnhof Bern, mit ÖV Anbindung sowie Parkmöglichkeiten. 
In unserer Praxis arbeiten 6 Ärztinnen, 7 MPA’s, 1 Sachbearbeiterin und 
eine lernende MPA im 3. Lehrjahr deren Stelle ab August durch eine MPA 
im 1. Lehrjahr besetzt wird. Wir bieten Hausarztmedizin, Phytomedizin, 
Psychosomatische Medizin, psychiatrische Gespräche und eine 
Notfallsprechstunde an. Aufgrund von Reiseplänen einer unserer MPAs 
suchen wir nun eine neue Mitarbeiterin. 
 
Aufgabenbereich als MPA: 
 

• Telefon/Empfang: Patiententriage, Empfang und Betreuung der 
Patient/innen, Terminvergabe mit Koordinierung der 
Sprechstunden mittels moderner Praxissoftware (Simed). 

 
• Labor: Blutentnahmen, durchführen der Laboranalysen mit 

Sysmex, 
Afinion, Dri-Chem, Cobas. 

 
• Sprechstundenassistenz: EKG, 24H BD Messung, Spirometrie, 

Infusionstherapien, Injektionen/Impfungen, Unterstützung bei 
kleinchirurgischen Versorgungen mit Wundkontrollen sowie 
Erhebung von Strassenverkehrsuntersuchungen. 

 
• Administrative Arbeiten und Mitgestaltung der Praxisorganisation 

 
Sie arbeiten in einem interessanten und abwechslungsreichen 
Aufgabengebiet. Wir pflegen ein kollegiales Praxisklima und schätzen 
Mitgestaltung von Arbeitsprozessen und Projekten. Aus- und 
Weiterbildung werden sehr unterstützt und wir stehen unter anderem auch 
für familienfreundliche Arbeitsbedingungen mit geregelten Arbeitszeiten. 
 
Eine wohlwollende, umfassende und zuvorkommende Betreuung der 
Patient/innen ist uns wichtig. Wir suchen eine aufgeschlossene, 
freundliche und flexible Persönlichkeit. Sie sind es gewohnt, selbständig 
zu arbeiten, Entscheidungen zu treffen und behalten den Überblick, auch 
wenn mehrere Aufgaben anstehen? Dann freuen wir uns, Sie 
kennenzulernen. 
 
Interessiert? 
 
Für weitere Informationen stehen Ihnen Frau Céline Dias, Leitende MPA 
und Frau Yolanda Burke Stv. Leitung MPA unter 031 380 70 80 gerne 
zur Verfügung. 
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